
 

                                        

                                    Правила пользования библиотекой 

 
                                           Читателями школьной библиотеки могут быть          

                                 учащиеся, учителя и сотрудники школы. Запись в 

                                         библиотеку производится на протяжении всего 

              учебного года.  

             Пользование библиотекой бесплатное. 

 

 

1.  Порядок пользования библиотекой 

 Учащиеся школы, учителя и сотрудники записываются в библиотеку в 

индивидуальном порядке. 

 На каждого читателя заполняется читательский формуляр. 

 При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования 

библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей 

подписью на читательском формуляре. 

 Из библиотеки книги выдаются на 14 дней и не более 5 книг. 

 Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со 

стороны других читателей, или сокращен, если издание пользуется 
повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. 

 Ценные и справочные издания на дом не выдаются. 

 Читатели (за исключением учащихся 1-4 классов) расписываются в 

читательском формуляре за каждый экземпляр изданий, возвращение 
издания фиксируется подписью библиотекаря. 

 Классные руководители 1-8 классов в начале учебного года получают 

учебники на класс и в конце учебного года возвращают в библиотеку. 

 Учащиеся 9,10,11 классов учебники получают лично и расписываются 

за каждый учебник в Журнале выдачи учебников. 

 
2. Читатель имеет право: 

Пользоваться следующими бесплатными библиотечно-

информационными услугами:  

 иметь свободный доступ к библиотечным фондам и 

информации; 
 получать во временное пользование из фонда библиотеки печатные 

издания и аудиовизуальные документы; 



 получать консультационную и практическую помощь в поиске и 
выборе произведений печати и других источников информации; 

 пользоваться справочно-библиографическим и информационным 

обслуживанием; 
 пользоваться персональными компьютерами, использовать сеть 

интернет, Wi-Fi в целях обучения, удовлетворения информационных 

запросов; 
 принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

 требовать соблюдения конфиденциальности данных о нем и перечне 

читаемых им материалов, в соответствии с Федеральным законом «О 

персональных данных» №152-ФЗ от 27.07. 2006г. 
 

3. Читатели обязаны: 

 соблюдать правила пользования библиотекой; 

 бережно относиться к произведениям печати и другим носителям  
информации (к оборудованию и программному обеспечению), 

полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, 

подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д.); 
 возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго 

установленные сроки; 

 не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, 
если они не записаны в читательском формуляре; 

 пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, 

справочными изданиями только в помещении библиотеки; 
 при получении печатных изданий и других документов из 

библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке 

и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному 
работнику, который сделает на них соответствующую пометку; 

 расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в 

библиотеке издание (кроме учащихся 1-4 классов); 
 не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого 

доступа, не использовать компьютер для игр, посещения 

развлекательных порталов и социальных сетей. 
 ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию; 

 при выбытии из общеобразовательного учреждения вернуть в 
библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы; 

 соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие 

портфели и сумки в помещение библиотеки. 

       

4. Обязанности библиотеки 

    Библиотека обязана: 



 обеспечить бесплатный и свободный доступ читателей к 
библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное 

пользование печатной продукции; 

 предоставить доступ к информационным ресурсам сети Интернет; 
 обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с 

учетом их запросов и потребностей; 

 своевременно информировать читателей о всех видах 
предоставляемых услуг; 

 предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять 

другие формы библиотечного информирования; 

 вести консультативную работу, оказывать помощь в поиске и выборе 

необходимых изданий; 

 вести устную и наглядную массово-информационную работу; 
  организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, 

дни информации, литературные вечера, игры, праздники и другие 

мероприятия;  
 совершенствовать работу с читателями путем внедрения передовых 

компьютерных технологий; 

 систематически следить за своевременным возвращением в 
библиотеку выданных произведений печати; 

 обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное 

время; 
 создавать и поддерживать комфортные условия для работы 

читателей; 

 обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями 
учебного заведения. 

 

 

 

 


